BAIBU GIDA MUHENDISLiGi BOLUMU STAJ YAPACAK OGRENCILER iCiN

STAJ DEFTERI YAZIMI KURALLARI

Staj defteri, staj siliresince yapilan analizlerin, islemlerin, iiretim siirecinin vs. ¢ok kisa ya da
cok uzun olmamak kaydiyla detayli olarak anlatildig1 rapordur.

Staj defteri elde yazilmis olmalidir.

Staj defterinde sirasiyla ve sadece Staj Dosyasi (kapak), Staj Ozeti ve Staj Raporu
olmalidir.

Staj Defterine spiral yaptirilmalidir.

Rapor Onay Formu, Staj Yeri Memnuniyet Anketi, staj ticreti alindiysa Staj
Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu ve Staj Ucreti Dekontu bir poset dosya
icerisine konup Defter ile beraber teslim edilmelidir. Staj Performans formu ve Staj
Devam Cizelgesi da kapali zarfta beraber teslim edilmelidir.

Staj defterinin her sayfasi staj yapilan kurumda ilgili miihendis, sef, amir vb. kisi
tarafindan onaylanmis olmalidir.

Staj defterleri tasnif edilip, konularina gore degerlendirmeleri yapilacaktir. Ayni
kurum ve kurulusta staj yapmis ogrencilerin defterleri birbirine benzerlik agisindan
kontrol edilecek ve defterlerin birbirine ¢ok benzemesi durumunda &grencilerin
raporlar1 kabul edilmeyecektir.

STAJ RAPORUNUN BOLUMLERI ve KAPSAMLARI

Boliimiimiizce hazirlanan web sayfasinda yer alan Staj Raporu formati kullanilacaktir.

URETIM STAJI

1-Kapak (2.5 p)

Defterin kapak sayfasinda, staj yapilan kurulusun agik adi, stajin baslangic ve bitis tarihleri,

ogrencinin boliimii, ad1 soyadi ve numarasi ve hangi staji oldugu (Staj I, Staj II veya Goniilli

Staj) belirtilmelidir.

2-I¢indekiler (2.5 p)

Defter kapsamindaki boliimler sayfa numaralariyla beraber bagliklar halinde siralanmalidir.

3-Stajin Yapildigi Kurulus Hakkinda Bilgiler (5 p)

Kurulusun adi, yeri, kisa tarihgesi, kapasitesi, ¢alisan sayist ve meslek gruplari, kurulusun

caligma alanlari, iirettigi iirlin ¢esitleri vs. Bu kisim en fazla 1 sayfay1 gegmemelidir.



4-Giris (5 p)

Stajin konusu ve amact hakkinda kisa bilgiler. Bu kisim en fazla 1 sayfay1 gegmemelidir.

5-Staj Giinliigii
A)Hammadde (10 p)

e Uretimde kullanilan hammaddelerin saglandig1 kaynaklar, fabrikaya kabul kosullar1 ve
bu baglamda yapilan analizler

e Isletmeye kabul edilen hammaddeye uygulanan 6n islemler (Se¢me, Siiflandirma,
Sogutma, Santrifligal temizleme vs.)

B)Hammaddenin Islenmesi (40 p)

Hammaddenin son iiriine doniisiinceye kadar gecirdigi islemler (Uretim Akis Semast),
kullanilan ekipman, arag ve gereclerin tanitilmasi, iiretimin tim asamalarinin miimkiinse
sayisal parametreler verilerek agiklanmasi ve en az bir {irlin iiretimi prosesi i¢in kiitle
denkliginin hazirlanmasi

C)Depolama, Paketleme, Pazarlama (5 p)

Son tirliniin depolanma kosullari, kullanilan ambalaj tiirleri, igletmede kullanilan ambalajlama
makinalarinin ve ambalajlama sistemlerinin tanitilmasi, triinlerin pazarlanma yontemleri,
yillik satiglar hakkinda bilgiler verilir.

D)Uretim Yardime1 Kaynaklar (5 p)

Fabrikanin ¢aligmasin1 saglayan, Ornegin enerjinin (buhar vs.) ve suyun elde edildigi
kaynaklar kisaca anlatilir.

E)Kalite-Kontrol Laboratuvari ve Kalite-Kontrol Sistemleri (7.5 p)

e (Cesitli iinitelerden O6rnek alim yontemleri, hammadde, yar1 islenmis {irlin ve son
iriintin kalite kontrolu i¢in yapilan fiziksel, kimyasal, mikrobiyolojik vb. analizler
verilir.

e Tiim islem agamalarindaki kalite kontrol uygulamalar1 (mikrobiyolojik, kimyasal vs.)

ve kalite saglama sistemlerinin (HACCP, ISO, vs.) tanitilmast

6-Sonug ve Oneriler (10 p)
Defterin en oOnemli boéliimlerinden biridir. Staj sonunda kurulusun proses ve isletme
bakimindan degerlendirilmesi yapilir ve eksikler veya yanlis uygulamalar icin gerekli oneri ve

gortisler belirtilir.



7- Isletme ile Tlgili Diger Bilgiler (5 p)
Kurulusun Arastirma-Gelistirme etkinliklerinin agiklanmasi, Kurulusun atik aritma

sistemlerinin tanitimi, Isletmede Is Giivenligi vb.

8-Defterin hazirlanmasinda kullanilan kaynaklar (2.5 p)
Kitap, dergi, brosiir, referans kitaplar v.b., ilk yazar adina gore alfabetik sirada verilir. Yazim

icinde yazarin soyadi ve tarih parantez i¢inde verilir.

LABORATUVAR STAJI
1-Kapak (2.5 p)
Defterin kapak sayfasinda, staj yapilan kurulusun agik adi, stajin baslangi¢ ve bitis tarihleri,
ogrencinin boliimii, ad1 soyadi ve numarasi ve hangi staji oldugu (Staj I, Staj II veya Goniilli

Staj) belirtilmelidir.

2-Icindekiler (2.5 p)

Defter kapsamindaki boliimler sayfa numaralariyla beraber basliklar halinde siralanmalidir.

3-Stajin Yapildigi Kurulus Hakkinda Bilgiler (5 p)
Kurulusun adi, yeri, kisa tarihgesi kapasitesi, calisan sayist ve meslek gruplari, kurulusun
calisma alanlari, tirettigi tirtin ¢esitleri, laboratuvar ise yapilan analiz gesitleri vb. Bu kisim en

fazla 1 sayfayr gegmemelidir.

4-Giris (5 p)

Stajin konusu ve amact hakkinda kisa bilgiler. Bu kisim en fazla 1 sayfay1 gegmemelidir.

5-Staj Isleyisi (70 p)
Cesitli linitelerden 6rnek alim yontemleri, hammadde, yar1 islenmis {iriin ve son iirliniin kalite
kontrolii i¢in yapilan fiziksel, kimyasal, mikrobiyolojik vb. analizler verilir.
Yapilan her bir analiz i¢in Deney Raporu Yazim Formatinda yer alan agsagidaki ana basliklara
yer verilir.

1. DENEYIN AMACI:

2. TEORIK BILGILER:



3. DENEY ICIN GEREKLi MALZEMELER (Kullanilan alet/ekipman ve
kimyasallar vb.):

DENEYIN YAPILISI/ YONTEM/ PROSEDUR:

HESAPLAMA:

BULGULAR VE YORUMLAMA:

KAYNAKLAR:

A

6- Laboratuvar Sistemleri (TS EN ISO/IEC 17025) ve Laboratuvar Analiz Raporlama
Sistemi ve Isleyisi (5 p)

Varsa TS EN ISO/IEC 17025 isleyisi ve akredite analizler vb. hakkinda bilgi verilir. Ozellikle
iiretim isletmelerinin kalite kontrol laboratuvarlarinda analiz sonuglarinin uygun olup

olmadiginin nasil belirlendigi, varsa iiretime, laboratuvara 6zgii limit degerleri vb. agiklanir.

7-Sonug ve Oneriler (10 p)
Defterin en 6nemli bolimlerinden biridir. Staj sonunda laboratuvar kurulusunun isleyisi
bakimindan degerlendirilmesi yapilir ve eksikler veya yanlis uygulamalar i¢in gerekli 6neri ve

goriisler belirtilir.



